Kaleidoskop e.V.

padagogische Kinder- und Jugendarbeit
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Mit rund 160 hauptamtlichen Mitarbeiter*Innen und 300 ehrenamtlichen
Mitarbeiter*Innen ist Kaleidoskop e.V. ein kompetenter und zuverlassiger Partner
fur paddagogische Kinder- und Jugendarbeit im Rhein-Main Gebiet. Fur Stadte,
Schulen und Unternehmen organisieren und betreuen wir Ferienspiele, Tages- und
Wochenprojekte sowie Ganztagsangebote an Schulen. Wir arbeiten an unseren
Standorten in multiprofessionellen Teams in einer wertschatzenden Atmosphare.

Far unser Team in der Geschdaftsstelle (Frankfurt/Nieder-Eschbach) suchen wir ab
sofort Sie als

Sachbearbeiter Buchhaltung (m/w/d) in Teilzeit (15 Std. / Woche) als

zusdtzliche Unterstitzung im Rechnungswesen

Sie haben ein Auge furs Detail, arbeiten gerne strukturiert und mochten in einem
Team arbeiten, das Wertschatzung grof3schreibt? Dann passen Sie perfekt zu uns!

lhre Aufgaben
e Kontrolle und Kontierung von Eingangsrechnungen im elektronischen Workflow-System
e Verbuchung von Ein- und Ausgangsrechnungen
e Buchen von Bankkontoauszugen
e Unterstlitzung bei administrativen Aufgaben im Finanzwesen
e Durchfiihrung des Zahlungsverkehrs
e Abwicklung von Lastschrifteinztigen
e Uberwachung und Klarung offener Posten (Debitoren und Kreditoren)
e Durchfihrung des Mahnwesens
e Selbstdndige Erledigung der anfallenden Korrespondenz
e Kontrolle und Verbuchung der Handkassen
e Unterstitzung bei Jahresabschlussarbeiten sowie bei administrativen Aufgaben im
Finanzwesen

Ihr Profil
e Erfolgreich abgeschlossene kaufmdnnische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
e Sehr gute EDV-Kenntnisse (MS-Office, insbes. Excel, Datenbankkenntnisse)
e Analytische Fahigkeiten und ein ausgeprdgtes Zahlenverstandnis
e Selbstdndige, sorgfdltige und strukturierte Arbeitsweise
e Kommunikations- und Teamfdhigkeit
e Woinschenswert: Kenntnisse in DocuWare und Addison

Wir bieten lhnen
e Eininteressantes und abwechslungsreiches Arbeitsfeld
e Flache Hierarchien und ein wertschatzendes Miteinander
e (leitzeit fur eine ausgewogene Work-Life-Balance
e Individuelle Fort- und Weiterbildungsmaoglichkeiten



e Vergutung in Anlehnung an TVOD-SuE

e Biszu 30 Tage Urlaub

e JobRad-Leasing und Deutschland Ticket (optional)
e Firmenfitness mit EGym-Wellpass

e Corporate Benefits

e kostenlose Getranke

e Betriebliche Altersvorsorge

e Betriebsdrztliche Betreuung

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung per E-Mail unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung

sowie |lhres moglichen Eintrittstermins an: personal@kaleidoskopev.de

Rickfragen beantworten wir gerne telefonisch unter 069-95908816.

Kaleidoskop e.V.
Berner Str. 109
60437 Frankfurt am Main



